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1쪽 / 11-02 현장 의견 회의

문서 성격: 의사결정 전 메모. 11-03 확정안과 다르면 확정안을 따른다.

박OO 주임(가명): 교대가 겹칠 때 두 번 적게 되면 반발이 생길 수 있다.

이천 야간 의견: 주간 설명만 하면 야간은 뒤늦게 전해 듣게 된다.

회의 중 제안: 11-16 시작, 기록은 5분 확보하자는 의견이 있었다.

위 날짜와 시간은 제안이며 승인된 사실이 아니다.

확인할 일: 야간 설명 시간·참여 시간의 보상 방식은 정해졌는가?
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2쪽 / 접속과 책임

평택 현장 의견: 공용 단말 접속이 안 될 때 임시 기록이 필요하다.

본사 최OO 대리(가명): 비슷한 질문은 한 묶음으로 관리하자.

회의 메모의 평택 담당자 칸: 공란. 임의로 사람 이름을 붙이지 않는다.

다음 담당자 칸이 비어 있으면 책임자에게 먼저 확인하도록 안내한다.

미완료 작업과 주의할 사항을 나눠 쓰면 교대 뒤 되묻기가 줄 수 있다.

위 효과는 예상이다. 실제 효과는 시범 자료와 현장 의견으로 점검한다.
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3쪽 / 답변을 기다리는 질문

질문-01: 야간 설명도 업무시간 안에 하나요? 업무시간 원칙은 확정안 확인.

질문-02: 야간 참여 시간의 보상 방식은? 결정 전, 담당·답할 날 필요.

질문-03: 기록을 다른 평가 체계와 연결하나요? 장기 연계 여부 결정 전.

질문-04: 개인 평가에 쓰이나요? 시범 사용 범위는 확정안으로 답할 것.

질문-05: 평택센터 설명 책임자는? 확인 필요.

보고 전: 미결 항목을 약속처럼 쓰지 않았는지 운영팀장이 확인한다.
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