교육 영상 시연용 가상 자료
계약 운영 메모 · 한결물류
범위와 회사
우리 회사는 한결물류(가명). 거래처 대현테크 운송계약의 회사 설정을 유지한다. 이번 자료는 우리가 비용을 내는 별도 운영 지원 계약 30건이다. 기준일 2027-10-01.
통지 판단
날짜는 계약조건 발췌의 명시 규칙만 적용한다. 목록과 충돌하면 두 내용을 나란히 남기고 법무팀에 묻는다. 기한을 이미 넘긴 계약은 자동 연장이 확정되었다고 단정하지 않는다.
기한 분류
통지 마감일이 기준일보다 전이면 기한 경과, 기준일 당일을 포함해 30일 뒤까지면 30일 이내, 그 이후는 이후 일정. 개별 합의 9건은 별도 만료 협의로 관리한다.
검토 상황
HG-01 서류공유, HG-02 문서보관, HG-04 송장도움은 미사용 확인으로 중단 검토 후보다. 대체 업무와 자료 보관을 확인해야 하며 승인 전이다. HG-03 복구백업은 평소 이용이 적어도 복구에 필요하여 유지 검토.
담당과 기한
HG-07 담당 공란은 B담당에게 배정 확인을 요청한다. B담당이 담당 확정된 것은 아니다. HG-05는 과거 통지·접수 증거와 현재 계약 상태부터 법무팀과 확인한다.
알림 운영
통지 마감일 14일·7일·1일 전에 알림 초안을 만든다. 기준일보다 지난 알림 날짜는 과거로 등록하지 않고 오늘 확인할 일로 묶는다. 기한 경과 계약은 정상 알림에서 제외한다. 담당·수신자·알림 시간은 등록 담당자가 확정한다.
승인과 완료
가상 승인 검토 담당은 법무 L담당, 최종 승인 K팀장. 모든 상태는 승인 전. 통지 초안·발송·상대 접수 확인을 구별한다. 발송 버튼만 누른 상태를 완료로 바꾸지 않는다.
금액 기준
매월 같은 이용료, 추가 사용료·물가 인상·중도 해지 비용이 없다는 시연 가정. 후보의 월 이용료에 12개월을 곱한 금액은 피할 수 있는 재연장 비용의 예시이며 확정 절감액은 0원.
원본 보존
목록 원본과 발췌 원문은 바꾸지 않는다. 날짜와 이름 정리는 새 대장에서만 한다. 실제 계약은 사내 AI 사용 규칙에 맞게 익명화하고 승인된 환경에서 처리한다.




