교육 영상 시연용 가상 자료 · 가상 지자체·가상 참석자(가명) · 실제 기관과 무관
공원녹지과 회의록 양식
아래 칸을 채워 쓰는 기관 양식입니다. 정해지지 않은 내용은 비워 두지 말고 «(확인 필요)»라고 적습니다.
	항목
	내용

	회의명
	

	일시·장소
	

	참석자
	

	작성자
	


1. 안건별 발언 요지
	안건
	발언 요지

	
	

	
	

	
	


2. 결정사항
	번호
	결정 내용

	
	

	
	


3. 아직 결정되지 않은 사항
	구분
	내용
	이유

	
	
	


4. 후속 조치
	번호
	할 일
	담당
	기한
	비고

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. 작성자 검토
	확인 필요 사항
	확인 결과

	
	


회의록의 확정은 회의 주관 부서 담당자가 합니다.




