고객 감사 준비 범위 메모 (가상)
교육 영상 시연용 가상 자료 (JJ정밀·한빛모터스·새론오토는 모두 가상입니다)
1. 감사: 한빛모터스(가상) 고객 감사 2026-12-10. 폴더 점검 기준일은 2026-11-16로 한다.
2. 목적: 심사점검표의 요구 증빙 22개가 폴더에 있는지, 안의 내용이 확인 기준과 맞는지 미리 본다.
3. 증빙으로 보는 것: 폴더에 있는 최신 개정본. 구버전·임시 폴더의 파일, 2025년 이전 자료는 현재 증빙으로 보지 않는다.
4. 파일 이름이 아니라 안의 내용으로 판단한다. 내가 안 준 기준은 지어내지 말고 (확인 필요)로 표시한다.
5. 판정은 다섯 가지: 있음(기준을 충족) / 일부 부족(있지만 기준 일부가 비어 있음) / 내용 불일치(있지만 기준과 어긋남) / 기한 지남(유효기한·종결 기한을 넘김) / 없음(폴더에서 찾을 수 없음).
6. 예상 지적 가능성: 높음(고객이 바로 확인할 수 있고 요구와 직접 어긋남) / 중간 / 낮음(영향이 작거나 사유 설명이 가능). 기준은 담당자가 최종 결정한다.
7. 참고: 외부 인증기관의 갭 분석도 준비 정도를 «가능성 높음·일부·낮음» 같은 단계로 진단하고, 부족한 곳을 보고서에 적는다. 우리 점검도 같은 생각으로 한다.
8. 결과: ① 조항별 증빙 유무표 ② 예상 지적 목록(가능성 높은 순)을 새 엑셀 파일로 저장한다. 폴더 원본은 고치지 않는다.




