작업표준서 양식 (JJ정밀 공통)
교육 영상 시연용 가상 자료 (JJ정밀은 가상 회사입니다)
	문서번호
	WI-○○-○○
	개정 / 일자
	A / 20○○-○○-○○

	품번 / 품명
	
	공정 / 설비
	

	작성
	
	검토
	

	승인
	
	적용 시작일
	


1. 목적·적용 범위
한두 문장으로 쓴다.
2. 준비물
설비 · 공구 · 지그 · 계측기 · 보호구를 한 줄로.
3. 작업 순서
번호 · 작업 내용(한 문장) · 핵심 포인트(왜 그렇게 하는지) · 주의(안전·품질). 한 줄에 동작 하나.
4. 관리 항목
특성 · 규격 · 확인 방법 · 주기 · 이상이 있을 때 조치 · 근거(FMEA 번호). 숫자와 단위는 원본 그대로.
5. 이상 시 연락
팀장 → 생산기술팀 → 품질보증팀 순서.
6. 개정 이력
개정 · 일자 · 바뀐 내용.
※ 확실하지 않은 숫자·내용은 지우지 말고 (확인 필요)라고 적어 둔다.




