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연말 워크숍 및 만찬 문의 — 메일 묶음 (6통, 받은 순서)
JJ리조트 연회·세일즈팀 보관 / 첨부: 식이요청 명단(엑셀)

메일 1 · 연말 워크숍 및 만찬 문의드립니다
보낸 사람: 서지안 대리 (다온상사 총무팀)

받는 사람: JJ리조트 연회팀

날짜: 2026-10-27 (화) 10:12

안녕하세요, 다온상사 총무팀 서지안입니다.

12월 둘째 주 토요일(12/12)에 임직원 워크숍과 저녁 만찬을 하려고 합니다.

인원은 60명 정도이고, 오후에 회의를 한 뒤 저녁 식사를 하고 싶습니다. 만찬은 17:30쯤 시작하면

좋겠고, 한식 코스(코스 A)로 생각하고 있습니다.

가능한지, 대략 비용이 어떻게 되는지 알려주세요.

메일 2 · RE: 연말 워크숍 및 만찬 문의드립니다
보낸 사람: 한도윤 과장 (JJ리조트 연회·세일즈팀)

받는 사람: 서지안 대리

날짜: 2026-10-28 (수) 15:40

서지안 대리님, 문의 감사합니다. 12/12(토) 본관 2층 «파도홀»이 가능합니다.

만찬은 코스 A(한식) 1인 68,000원, 코스 B(양식) 1인 78,000원입니다. 커피 브레이크는 1인 12,000원,

음료 패키지(맥주·와인·청량음료 2시간)는 1인 22,000원입니다.

빔프로젝터와 스크린은 1식 150,000원, 무선 마이크는 개당 30,000원입니다. 대관료는

1,200,000원이지만 식음 합계가 5,000,000원 이상이면 면제됩니다. 모든 금액은 부가세 별도입니다.

계약금은 행사 30일 전까지 총액의 30%, 인원은 행사 3일 전까지 보증 인원으로 확정해 주셔야

합니다.

정확한 인원과 워크숍 시간을 알려주세요.

메일 3 · RE: RE: 연말 워크숍 및 만찬 문의드립니다
보낸 사람: 서지안 대리 (다온상사 총무팀)

받는 사람: 한도윤 과장

날짜: 2026-10-30 (금) 09:25

한도윤 과장님, 답변 감사합니다.

지사 직원이 합류해서 인원이 72명으로 늘었습니다. 워크숍은 14:00~17:00이고 15:30에 커피

브레이크를 한 번 넣고 싶습니다.

워크숍은 극장식으로 하고 싶고, 빔프로젝터·스크린·무선 마이크 2개가 필요합니다. 만찬은 8인

라운드 테이블 9개로 부탁드립니다.

음료 패키지도 포함해서 견적 주세요. 식이 요청 명단은 엑셀로 첨부합니다(채식 3명, 갑각류

알레르기 2명).

그리고 임원진을 위해 객실 12실 1박도 가능한지 궁금합니다.

메일 4 · RE: RE: RE: 연말 워크숍 및 만찬 문의드립니다
보낸 사람: 한도윤 과장 (JJ리조트 연회·세일즈팀)

받는 사람: 서지안 대리
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날짜: 2026-11-02 (월) 11:05

72명 기준 라운드 테이블 8인 9개 세팅 가능합니다. 극장식도 가능하지만 필기가 필요하면 스쿨식을

권해 드립니다(스쿨식은 최대 72명).

식이 요청 명단은 조리팀에 확인한 뒤 따로 회신드리겠습니다. 객실은 객실팀에서 별도로

연락드립니다.

메일 5 · RE: 변경 사항 알려드립니다
보낸 사람: 서지안 대리 (다온상사 총무팀)

받는 사람: 한도윤 과장

날짜: 2026-11-04 (수) 17:48

과장님, 변경 사항입니다.

1) 4명이 빠져서 인원은 68명입니다.

2) 대표님 의견으로 만찬은 코스 B(양식)로 바꿉니다.

3) 필기가 필요해서 워크숍은 극장식 말고 스쿨식으로 해 주세요.

4) 워크숍이 길어질 수 있어 만찬은 18:00 시작으로 미룹니다.

5) 예산은 800만원 안쪽으로 맞춰 주셨으면 합니다.

6) 저희가 가져가는 와인 6병을 마셔도 되는지 궁금합니다.

7) 세금계산서는 본사 말고 지사 쪽으로 받을 수도 있어서 확인 후 알려드리겠습니다.

메일 6 · RE: 변경 사항 알려드립니다 (추가)
보낸 사람: 서지안 대리 (다온상사 총무팀)

받는 사람: 한도윤 과장

날짜: 2026-11-05 (목) 09:10

추가로 말씀드립니다. 당일에 2명이 더 올 수도 있습니다.

대표님 자리는 입구 쪽 VIP 테이블(8석)에 앉는 것으로 하고 싶습니다.

건배사용 마이크를 1개 더 써서 총 3개가 되면 좋겠는데 가능할까요?


