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1 한국어 원문 한 장이 기준 다른 언어는 원문에서만 만든다. 원문이 바뀌면 원문부터

고치고 다시 만든다.

2 숫자·이름·장소는 바꾸지

않는다

시간·금액·층·객실 이름은 원문 그대로. 시설 이름은

표기기준표대로 모든 언어에서 똑같이.

3 없는 내용은 만들지 않는다 원문에 없는 서비스·요금·할인을 채우지 않는다. 모르면 (확인

필요).

4 게시 전에 확인한다 중국어·일본어 안내문은 그 언어를 아는 직원이나 협력

업체가 읽어 보고 게시한다.

5 투숙객 정보는 넣지 않는다 투숙객 이름·객실 번호·연락처는 안내문 만들기에 넣지

않는다.


