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교육 영상 시연용 가상 자료 · JJ시청 · 외부 제출 금지

시작하기

이 자료는 JJ시청이라는 가상 지자체의 계약 검토 교육용이다. 실제 개인정보·실제 계약은 포함하지 않는다.

ChatGPT 데스크톱 앱에서 ChatGPT를 선택한 뒤 Chat / Work 전환에서 Work를 고른다. 화면·메뉴 이름은 버

전에 따라 다를 수 있고 제공 여부는 계정·조직 설정에 따른다.

처음 첨부 나중에 첨부

계약서 3쪽·과업지시서 3쪽·특수조건 2쪽·앞 업무 메모 틀린검토결과 엑셀은 오류 수정 연습 때만 사용

6단계

자료 읽기 → 불일치 비교 → 누락과 미확정 분리 → 숫자 재계산 → 수정 의견 → 결과 저장. 부탁문장_가상.

txt를 순서대로 쓴다. 오류 수정 연습은 재계산 뒤에 한다.

묶음 자료에는 완성 결과를 넣지 않았다. 원자료만 읽힌 뒤 본인이 만든 결과와 덱의 완성 예시를 나중에 비

교한다.
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검수 기준

항목 교육용 결과 기준

범위 지정 점검 8개: 불일치 3 · 누락 2 · 확인 필요 3

숫자 84,000,000 + 8,400,000 = 92,400,000원. 88,000,000원

과 차이 4,400,000원.

보고·산출물 정기보고 2회와 6회, 별도 최종보고 1회. 산출물 2종과

4종.

보류 개인정보 처리·문서 우선순위·지연배상금 기준은 확인

필요.

결과 파일을 실제로 열어 확인한다. 생성이 지원되지 않으면 표와 문안을 문서에 옮겨 저장한 뒤 동일 항목을

 확인한다. 모든 수정 문안은 초안이며 예산·적용 규정·당사자 협의 전 확정하지 않는다.

보안

실제 자료는 이름·주민번호·연락처를 가명 처리하고 회사 규정을 먼저 확인한다. 사내망·보안 규정이 허용하

는 도구인지 먼저 확인하며, 허용되지 않으면 실제 자료를 넣지 않는다. 폴더 선택만으로 외부 전송이 차단되

지 않는다.
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