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JJ시청 회의록 실습 안내

1. 재료와 시작

회의녹음은 2분 57초의 합성 재연이며 전원 가명입니다. 실제 회의 녹음이나 AI 정확도 증빙이 아닙니다.

ChatGPT 안의 Chat을 선택합니다. 음성 파일 지원 여부는 촬영 계정에서 확인해야 합니다. 지원하지 않으면 제공

받아쓰기로 시작합니다.

받아쓰기는 합성 음성 낭독문이며 실제 AI 인식 결과가 아닙니다.

2. 실습 순서

회의안내 → 음성 받아쓰기 또는 제공 받아쓰기 → 발언 요지 → 결정·조치·미확정 분리 → 오류초안 수정 → 파일

저장.

부탁문장_가상.txt를 순서대로 사용합니다. 결과예시 파일은 비교용이며 정답을 입력 자료로 먼저 첨부하지

않습니다.

3. 정답 확인

결정 3건 / 조치 4건 / 미확정 2건. A3 기한 2026-11-13.

예산 규모 미확정. 디지털 안내판 추가 도입은 시범운영 후 검토. 설문 담당·기한 미정.

절감 예시: 수작업 240분 - AI 초안·확인 60분(15+45) = 180분 확보. 실측·보장 수치 아님.

4. 실제 업무 전

사내망·보안 규정이 허용하는 도구인지 먼저 확인. 실제 자료의 이름·주민번호·연락처를 가리고 회사 규정을 먼저

확인. 가명 처리만으로 외부 전송이 허용되지 않음.

녹음·AI 처리·공유에 필요한 기관 승인과 안내를 확인. 확정·공개·보존은 권한 있는 담당자가 기관 규정에 따라

판단.

5. 근거와 한계

경기도 문서 작성·회의 관리 적용 계획 보도: 한국경제 2025-04-08,

https://www.hankyung.com/article/2025040885991

요청된 뉴스서울 원문은 열람 오류로 확인하지 못함: https://newsseoul.co.kr/news/view/1065585016478752

OpenAI 공식 녹음 도움말은 macOS 등 환경 제약을 안내함. Windows Chat의 음성 첨부·자동 받아쓰기 지원을

확정하지 않음. https://help.openai.com/en/articles/11487532-chatgpt-record


