고객 확인 메일 · 보내기 전 초안
교육 영상 시연용 가상 자료 | JJ리조트 · 모든 회사·인물·요금은 가상
받는 사람: 라온기획 한도윤(가명)
제목: 라온기획 연말간담회 조건 확인 요청
상태: 발송하지 않은 교육용 초안
한도윤님, 안녕하세요. JJ리조트 연회·세일즈팀 이서윤입니다. 12월 11일 행사 준비를 위해 아래 내용을 확인 부탁드립니다. 보장 인원 68명과 21:00 종료를 기준으로 작성했습니다. 11월 9일 12:00까지 회신 주시면 내부 검토와 함께 반영하겠습니다.
Q1 · 보장 인원·증원
보장 68명 유지로 이해했습니다. 74명 증원이 확정되면 언제까지 알려주실 수 있나요?
Q2 · 예산·정산
현재 조건 합계 7,297,400원으로 총예산 6,800,000원보다 497,400원 높습니다. 조건 조정과 예산 증액 중 어느 방향을 검토할까요? 정산 수신처와 결제 수단도 알려 주세요.
Q3 · 식이 상세
“견과류를 못 먹는 분이 2명”의 피해야 할 재료와 대상, 채식 4명과의 중복 여부를 알려 주세요. 채식의 구체적인 제외 재료도 확인 부탁드립니다. 가능한 제공 방식은 주방 검토 뒤 안내하겠습니다.
Q4 · 연장·마이크
21:30 종료와 마이크 1대 추가를 원하시는 것으로 접수했습니다. 가능 여부·추가 요금 안내 후 확정해도 될까요?
Q5 · 외부 케이크·진행
케이크 반입 예정 시간·크기·보관·커팅 요청을 알려 주세요. 무알코올 음료 제공 시간도 확인 부탁드립니다. 반입 허용과 비용은 내부 확인 뒤 안내하겠습니다.
현재 기준 견적은 7,297,400원이며 미확정 추가 요청 비용은 포함하지 않았습니다. 추가 조건은 가능 여부와 요금을 안내한 뒤 동의를 받고 반영하겠습니다. 감사합니다.
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