아침 브리핑 작성 기준
JJ에너지 · 교육 영상 시연용 가상 자료
회사와 범위
JJ에너지(가상, 발전·플랜트 운영, 직원 650명). 정비·발전운영팀의 아침 회의용 초안. 모든 기록은 교육 영상 시연용 가상 자료.
시험 날짜
기준일 2026-11-06, 전날 2026-11-05 00:00 이상 2026-11-06 00:00 미만, 한국시간. 최근 7일은 2026-10-30 00:00 이상 2026-11-06 00:00 미만. 매일 반복할 때는 실행일의 전날과 최근 7일을 새로 계산한다.
자료 범위
고장이력은 발생시각, 정비이력은 착수시각으로 날짜를 고른다. 인수인계는 설명과 후속 확인에만 쓰며 고장 건수에 더하지 않는다. 정비는 고장과 별도 집계한다. 기록 건수는 고유 고장번호 기준이며 실제 고장 사건의 최종 확정 건수가 아니다.
표기와 중복
설비표기표의 받은 표기를 기준 설비번호로 바꾼 새 표를 만든다. 같은 기록번호에 모든 값이 같은 행만 중복으로 분리한다. 같은 번호의 값이 다르면 충돌로 남겨 담당자 확인 전 집계하지 않는다. 번호가 다르면 같은 설비·증상이어도 자동으로 합치지 않는다.
빈칸과 예외
발생시각이 비면 날짜별 집계에서 제외하고 확인 필요에 남긴다. 담당조가 비면 확인 필요. 미완료 정비의 완료시각 빈칸은 정상이며 미완료로 남긴다. 모르는 설비표기·읽기 실패·자료 미갱신은 숨기지 않는다.
반복 설비
최근 7일 고장 기록이 10건 이상인 설비를 반복 확인 후보로 표시한다. 교육용 회의 선별 기준이며 안전 기준이 아니다. 동일 원인으로 단정하지 않는다. 같은 설비의 인수인계 반복 문장을 새 고장으로 더하지 않는다.
결과 구성
전날 고장·정비 수, 미완료 정비, 반복 설비, 오늘 확인할 일, 근거 파일·시트·행·기록번호. 담당조 누락 1건과 발생일 누락 1건을 별도 확인. 정비 진행상태는 착수일 기준 집합 안에서 집계하며 전체 미완료 잔고를 뜻하지 않는다.
저장과 안전
원본 보존. 결과에는 확인 전 초안과 기준일·자료 갱신일을 표시. 날짜별 결과 폴더에 새로 저장하고 같은 날짜를 다시 실행하면 새 시각을 붙인다. 운전 계속·정지, 격리, 작업허가, 정비 순서는 담당자가 확정한다.
매일 반복
매일 07:30 한국시간에 실행하도록 예약을 요청한다. 자료 갱신은 예약과 별개로 사내 승인 절차를 통해 사람이 공급한다. 자료가 전날까지 갱신되지 않았거나 파일이 읽히지 않으면 정상 브리핑 대신 자료 확인 필요 보고를 만든다. 자동 발송과 설비 제어는 하지 않는다.




