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교육 영상 시연용 가상 자료

본사 주간보고 작성기준

JJ건설 · 새봄 복합시설 신축현장(가상)

항목 작성 기준

보고 범위 JJ건설(가상, 종합건설·임대, 직원 540명). 새봄 복합시설 A동의 관리대상 5공종만 다룬다.

기준일 2026.11.02~11.06 / 마감 11.06 16:00. 차주는 11.09~11.13. 계획표는 11.02 승인본.

정리 원칙 원본 보존. 같은 기록번호·모든 값이 같은 중복은 한 번만 반영하고 제외 기록을 남긴다. 값이

다르면 확인 필요. 표기는 공정계획의 표기대조 기준만 적용.

금주 비교 금주 실적÷금주 계획×100. 계획 0은 산정 제외·확인 필요. 단위가 다른 물량끼리 더하지 않는

다.

누계 비교 누계 계획률=(전주말 실적+금주 계획)÷총 예정 물량×100. 누계 실적률=(전주말 실적+금주 실

적)÷총 예정 물량×100. 이 실습의 계획 비교 기준이다.

가중치 철근 30%, 거푸집 25%, 콘크리트 25%, 조적 10%, 전기배관 10%. 누계율에 가중치를 곱해 합

산. 관리대상 비교용이며 공식 현장 공정률·기성률과 다르다.

지연 공종 금주 실적<금주 계획인 공종. 부족 물량·근거 기록번호·사유·확인할 사항을 적는다. 부족 물량

을 지연 일수로 바꾸지 않는다.

빠진 근거 빈 사유는 (확인 필요). AI가 안전성·재개 시점·준공 지연·계약 책임을 확정하지 않는다. 최종 판

단은 현장소장·공무 등 담당자.

본사 보고 틀 핵심 요약 → 계획 대비 실적표 → 지연·조치 → 차주 계획 → 확인 필요. 보고서는 2쪽, 회의 자

료는 3장 이내.

저장·검수 수치·단위·기준일·미확정 표시 확인 후 담당자 검토. 실제 자료 사용 시 이름·연락처·계약금액·위

치 등 민감 정보를 가리고 회사의 도구 사용 규정 확인.


