주간 공정 보고서 (초안 예시)
교육 영상 시연용 가상 자료 · 실제 회사와 무관 · 하늘뜰 지식산업센터 신축현장 (가상) · 보고 기간 10/26(월) ~ 10/31(토)
1. 금주 요약
① 이번 주 작업 11건 중 7건은 계획대로, 4건은 하루씩 늦었습니다. 늦은 공종은 철근, 콘크리트, 형틀입니다.
② 일보 기준 투입 인원은 238인·일(계획 262). 일보에서 못 정한 4줄은 합계에서 빼서 실제는 더 많을 수 있습니다.
③ 다음 주 계획 7건 중 6층 슬래브 철근·거푸집 2건은 늦어진 기둥 작업과 이어집니다.
2. 계획 대비 실적
	번호
	업체
	작업(위치)
	계획 종료
	실제 종료
	결과

	1
	한빛철근
	슬래브 철근 배근 (5층)
	10/27(화)
	10/28(수)
	1일 지연

	2
	대성형틀
	벽체 거푸집 해체 (4층)
	10/26(월)
	10/26(월)
	정상

	3
	대성형틀
	슬래브 거푸집 설치 (5층)
	10/28(수)
	10/28(수)
	정상

	4
	새론콘크리트
	슬래브 타설 (5층)
	10/27(화)
	10/28(수)
	1일 지연

	5
	한빛철근
	기둥 철근 배근 (6층)
	10/30(금)
	10/31(토)
	1일 지연

	6
	대성형틀
	기둥 거푸집 설치 (6층)
	10/30(금)
	10/31(토)
	1일 지연

	7
	새론콘크리트
	기둥 타설 (6층)
	10/30(금)
	10/30(금)
	정상

	8
	동진전기
	전기 배관 (3~4층)
	10/31(토)
	10/31(토)
	정상

	9
	미래설비
	급수 배관 (3층)
	10/29(목)
	10/29(목)
	정상

	10
	미래설비
	우수관 터파기·되메우기 (외부)
	10/30(금)
	10/30(금)
	정상

	11
	튼튼조적
	조적 (2~3층)
	10/31(토)
	10/31(토)
	정상



3. 지연 공종: 원인과 만회 대책
	업체
	작업(위치)
	지연
	원인
	만회 대책

	한빛철근
	슬래브 철근 배근 (5층)
	1일
	(확인 필요) 일보에 이유가 없음
	(소장 결정)

	새론콘크리트
	슬래브 타설 (5층)
	1일
	(확인 필요) 일보에 이유가 없음
	(소장 결정)

	한빛철근
	기둥 철근 배근 (6층)
	1일
	(확인 필요) 일보에 이유가 없음
	(소장 결정)

	대성형틀
	기둥 거푸집 설치 (6층)
	1일
	(확인 필요) 일보에 이유가 없음
	(소장 결정)



4. 투입 현황 (인·일)
	공종
	계획
	일보 실적
	차이
	합계에서 뺀 것

	철근
	54
	52
	-2
	-

	형틀
	66
	63
	-3
	-

	콘크리트
	32
	30
	-2
	-

	전기
	30
	26
	-4
	토 '10명 안팎'

	설비
	24
	19
	-5
	화 '6~7명', 토 보고 없음

	양중
	20
	19
	-1
	-

	조적
	36
	29
	-7
	목 보고 없음

	합계
	262
	238
	-24
	4줄



5. 다음 주 계획
	번호
	업체
	작업(위치)
	기간
	하루 인원
	비고

	1
	한빛철근
	슬래브 철근 배근 (6층)
	11/2(월) ~ 11/4(수)
	9
	지연 작업과 이어짐

	2
	대성형틀
	슬래브 거푸집 설치 (6층)
	11/2(월) ~ 11/4(수)
	11
	지연 작업과 이어짐

	3
	새론콘크리트
	슬래브 타설 (6층)
	11/5(목) ~ 11/5(목)
	14
	

	4
	동진전기
	전기 배관 (5층)
	11/2(월) ~ 11/6(금)
	6
	

	5
	미래설비
	급수 배관 (4층)
	11/3(화) ~ 11/5(목)
	5
	

	6
	튼튼조적
	조적 (3층)
	11/2(월) ~ 11/6(금)
	6
	

	7
	바른양중
	자재 양중 (전체)
	11/2(월) ~ 11/7(토)
	3
	



6. 본사 협조·결정 요청
· 지연 4건의 만회 대책 (철근·형틀·콘크리트) (소장 결정 후 기재)
· 6층 슬래브 철근·거푸집을 11/2(월)에 예정대로 시작할지 (소장 결정 후 기재)
· 6층 슬래브 타설 11/5(목) 일정을 유지할지 (소장 결정 후 기재)
7. 확인 필요 사항
· 동진전기: 10/31(토) 전기 배관 인원이 '10명 안팎'이라고만 왔습니다. 정확히 몇 명이었나요?
· 미래설비: 10/27(화) 급수 배관 인원 '6~7명'은 정확히 몇 명이었고, 10/31(토)은 작업이 있었나요?
· 튼튼조적: 10/29(목) 조적 보고가 없습니다. 작업했다면 인원과 위치를 알려 주세요.


현장 회의 자료 (한 장)
교육 영상 시연용 가상 자료 · 실제 회사와 무관 · 회의 안건: 10/26(월)~10/31(토) 주간 점검
업체별로 확인할 것
	업체
	확인할 내용

	동진전기
	10/31(토) 전기 배관 인원이 '10명 안팎'이라고만 왔습니다. 정확히 몇 명이었나요?

	미래설비
	10/27(화) 급수 배관 인원 '6~7명'은 정확히 몇 명이었고, 10/31(토)은 작업이 있었나요?

	튼튼조적
	10/29(목) 조적 보고가 없습니다. 작업했다면 인원과 위치를 알려 주세요.

	한빛철근
	5층 슬래브 철근 배근이 계획(10/27(화))보다 하루 늦게(10/28(수)) 끝난 이유를 알려 주세요.

	새론콘크리트
	5층 슬래브 타설이 계획(10/27(화))보다 하루 늦은 10/28(수)에 있었던 이유를 알려 주세요.

	대성형틀
	6층 기둥 거푸집이 계획(10/30(금))보다 하루 늦은 10/31(토)에 끝난 이유를 알려 주세요.



소장이 정할 것
1. 지연 4건의 만회 대책 (철근·형틀·콘크리트)
2. 6층 슬래브 철근·거푸집을 11/2(월)에 예정대로 시작할지
3. 6층 슬래브 타설 11/5(목) 일정을 유지할지




