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평택센터 방문·출입·작업 전 점검의 일반 절차를 다룬다. 실제 비상 상황은 현장 비상 체계를 우선한다.

공통 인사 규정과 현장 운영 절차가 충돌하면 임의로 하나를 고르지 않고 두 담당자에게 확인한다.
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제2항 · 방문과 출입

외부 방문은 방문 목적·방문 일정을 소속 팀장에게 미리 알리고 승인을 받는다. 방문자 명단은 승인된

회사 절차로만 관리한다.

공통 질문 답변에는 방문자의 이름·연락처·출입 기록을 넣지 않는다. 방문 승인 자체는 이 화면에서

처리하지 않는다.

담당: 운영팀 O팀장(가명). 방문 당일 예외 출입은 담당자에게 확인한다.
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제3항 · 작업 전 장비 점검

작업 시작 전에 점검표로 장비 상태를 확인한다. 이상이 있으면 사용을 멈추고 운영팀 O팀장에게

알린다.

장비 상태 사진만 보고 계속 써도 된다고 답하지 않는다. 현장 확인과 승인 없이 사용을 재개하지

않는다.

점검 기록의 보관 위치와 개인별 작업 배치는 담당자 확인 사항이다.
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제4항 · 비상 상황과 문의

화재·인명 위험 등 긴급 상황은 현장 비상 절차와 담당자 안내를 우선한다. 질문 화면의 답을 기다리지

않는다.

공통 질문 화면은 일반 안내용이다. 안전 판단·출입 승인·징계·급여 결정에 사용하지 않는다.

운영 문의 담당은 O팀장, 인사 절차 담당은 김OO 대리다. 담당이 비어 있으면 추정하지 말고 확인

필요로 남긴다.
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