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가온회계법인(가명) 감사팀

2026 회계연도 중간감사 요청 자료 목록

받는 곳 한결물류(가명) 재무팀

보낸 날 2026년 11월 10일

제출 기한 2026년 12월 1일(화)

중간감사 현장 일정 2026년 12월 9일(수) ~ 11일(금)

제출 방법 전자 파일(엑셀·PDF), 원본 확인 대상은 현장에서 열람

1. 요청 자료 (1/2)

번호 영역 요청 자료 기준일 비고

1 매출·채권 월별 매출 명세(1~10월) 10월 말

2 매출·채권 매출채권 연령 분석표 9월 말
1년 넘은 채권 회수 검토

포함

3 매출·채권 주요 거래처 채권 조회서 발송 목록 9월 말 상위 10곳

4 매출·채권 운송 완료 확인서 관리 방법 설명 - 기말 기간 귀속 확인용

5 비용·증빙 법인카드 사용 내역 1~10월 증빙 첨부 여부 표시

6 비용·증빙 운송 외주비 계약서·세금계산서 표본 1~10월 표본은 현장에서 지정

7 비용·증빙 100만 원 이상 지출 품의서 표본 1~10월 표본은 현장에서 지정

8 자산 유형자산 대장(차량 포함) 10월 말

9 자산 차량 실사 결과표 최근 실사일·참여자 표시

10 자산 처분 자산 목록과 처분 증빙 1~10월
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1. 요청 자료 (2/2)

번호 영역 요청 자료 기준일 비고

11 계약·약정 임대차 계약서(평택센터 포함) 현재 원본 확인 예정

12 계약·약정 차입 약정서·리스 계약서 현재 원본 확인 예정

13 계약·약정 주요 거래처 운송 계약서 현재 상위 5곳

14 결산 시산표 9월 말

15 결산 선급비용·미지급비용 명세 9월 말

16 결산 대손충당금 산정 근거 9월 말

17 결산 은행 잔액 증명서 9월 말 전 계좌

18 결산 전기 감사 지적 사항 조치 결과 현재 지적별 조치 내용·증빙

2. 안내
· 표본 자료(6·7번)는 현장에서 감사인이 지정합니다. 1~10월 전체 증빙을 바로 꺼낼 수 있게 정리해

주십시오.

· 계약서(11·12번)는 원본을 확인합니다. 사본만 있는 경우 미리 알려 주십시오.

· 18번은 지난 감사 지적 사항별로 조치 내용과 그 증빙을 함께 주십시오.

· 기한 안에 준비가 어려운 자료는 11월 26일까지 담당 회계사에게 알려 주십시오.


