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작성 시 주의 메모
작성자는 최 사원, 확인자는 이 과장. 부서별 관행이 섞인 옛 자료입니다.
원문에 없는 담당부서·적용일·승인 여부는 추측하지 않습니다.
공통 칸을 정리해도 아래 고유 항목을 없애지 않습니다.
회의실 / 이용일 / 시작 시각 / 종료 시각 / 이용 인원
현행 승인 서식인지 확인 필요. 사용기록과 함께 판단합니다.
