교육 영상 시연용 가상 자료
서식 표준화 검토 보고 · 한결물류
보고자 최 사원 / 검토 이 과장 / 검토 요청 박 팀장
현황24행을20종으로 정리했습니다. 같은 목적의 별칭4행은 대조표에 남겼습니다.
기존 워드6종 정비와 신규 초안14종을 만들었습니다. 공통8칸과 서식별 고유 항목을 함께 유지했습니다.
사용기록304행에서 완전 동일 중복4행을 제외하면300건이며 반려60건, 재작업900분입니다. 작성부서12건과 현황 담당부서2칸은 확인 필요입니다.
산출물: 관리대장·워드20종·관리규칙·작업 순서 메모. 전부 검토용0.9입니다.
효과 예시: 반려율20%→5% 가정 시 월675분(11.25시간),337500원 시간 환산. 요금·검토 비용 제외. 확정 실적이나 현금 절감이 아닙니다.
요청 사항: 박 팀장의6종 시범 검토, 해당 부서의14종 신규 초안 확인, 경영지원본부장 배포 승인.
2026-11-16 적용일은 예정입니다. 승인 전 배포하지 않고0.9를 유지합니다.
